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Tramites a Distancia (TAD) es una plataforma que permite al ciudadano
realizar tramites ante la Administracion Publica de manera virtual desde
una PC, pudiendo gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin

tener que acercarse a una mesa de entrada.
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e = e Trémites a Distancia
¢COmo ingresar? Jesas
Se accede al sistema de Tramitacion a Distancia por medio de
www.TramitesADistancia.gob.ar/.

Se ingresa con CUIT y Clave Fiscal*, la cual se gestiona ante la AFIP.

ADMINISTRACION FEDERAL CONSEJOS DE
DE INGRESDOS PUBLICOS ¢ SEGURIDAD

AYUDA

CLAVE FISCAL.
SOLICITE SU

INGRESAR SN

:OLVIDO

e Por favor, complete los datos:
SU CLAVE?

* Esta clave de usuario garantiza la proteccion de los datos personales del ciudadano.
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http://www.tad.gob.ar/tramitesadistancia
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Una vez ingresado el CUIT y Clave Fiscal, el sistema solicitara que se
modifique la contraseina en el primer ingreso.

CUIT / CUIL f CDI

w, [/ 1 J—
D CLAVE ACTUAL
& TECLADO

AOMIMNISTRACION FEDERAL
DE HMNGRESOS PUBLICDS SEGURD

CONSEIOS DE
SEGURIDAD

CLLAVE FISCAL

Cambio de clave AYUD A

Su clave debe ser cambiada por razones
e administrativas. Por favor complete los e CONTINUAR

datos restantes para cambiarla:
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Plataforma de Tramites a Distancia
Escritorio Unico del Ciudadano
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Por uUnica vez el sistema solicitara la confirmacion de algunos de tus datos
personales (E-mail, Teléfono, Sexo, Domicilio Constituido, etc.). Importante:
Unicamente los datos de Domicilio constituido, E-mail y Teléfono podran ser
modificados luego. El resto de los datos permanecera tal y como se hayan
cargado en el primer ingreso a TAD.

En la misma pantalla figuraran los Términos y Condiciones de uso de Ia
plataforma.

Una vez aceptados, se desplegara el Escritorio Unico de Tramites a Distancia.
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Aceptacion de Términos y Condiciones

@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién
G} Inicio = Actualizacion de Términos Y Condiciones & PEREZ ENZ0 ~

Actualizacion de Términos Y Condiciones

Términos y Condiciones

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE LA PLATAFORMA -
DE TRAMITACION A DISTANCIA

Aprobados por Resolucion N° 521 /SECLYT/15.

Los términos y condiciones que a continuacion se detallan regulan el =
€ No aceptar & Acepiar
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Plataforma de Escritorio Unico de Tramites a Distancia

é Tramites a Distancia
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ﬁ} Inicio > Tramitacion a distancia

NUEVO TRAMITE

MIS DOCUMENTOS
TAD

é Ministerio de Modernizacién
*# Presidencia de la Nacion

MIS TRAMITES

DOCUMENTOS
EXTERNOS

&8 PEREZ ENZO ~
L

B A

MIS TAREAS MIS
NOTIFICACIONES

CONSULTAS

Términos y Condiciones | Requerimientos Técnicos | Manual de Usuario | Preguntas Frecuentes
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Al hacer click sobre el nombre de Usuario, se desplegara una lista con 4

opciones: Mis Datos y Salir.
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«[;} Inicio = Tramitacion a distancia

NUEVO TRAMITE MIS TRAMITES

MIS DOCUMENTOS DOCUMENTOS
ADJUNTOS EXTERNOS

48

MIS TAREAS

CONSULTAS

;--; Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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& ANN CHRISTINE LESLIE ~

[# Mis Datos ‘

0
v ® Salir
MIS
NOTIFICACIONES




M i S D a tO S : é IT?rraen:iI:;u: nac?a“;:nrahhlacidn

Se observan los datos personales del usuario.
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G} Inicio = Tramitacion a distancia = Mis Datos

& ANN CHRISTINE LESLIE ~

Actualizacion de Datos

Datos Del Titular

Datos Personales

Nombre y Apellido
Primer Nombre *
Segundo Nombre
Tercer Nombre
Primer Apellido *
Segundo Apellido
Tercer Apellido
CUIT/CUIL/CDI
E-mail de contacto *
Teléfono de contacto *
Sexo *

Tipo de Documento *

Numero de Documento *

ANN CHRISTINE LESLIE

PABLO

QUIROGA

20348134664
sharrague@modernizacion.gob.z
123

MASCULINO

DU - DOCUMENTO UNICO

1234
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Para editar datos se debera hacer click en Para editar sus datos ingresa aqui.

é Trémites a Distancla
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Numero de Documento *

Domicilio Constituido *

Provincia * CIUDAD DE BUENOS AIRES
Departamento * COMUNA
Localidad CONSTITUCION
Calle TTESTEE
Altura 4556
Piso / Dpto
Cadigo Postal *

Observaciones

V

| Para editar sus datos ingrese aqui. |
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E-mail de contacto *

Teléfono de contacto *

e Solo se podran cambiar los datos
P ST T correspondientes a: E-mail de contacto,
Ndmero de Documento» Teléfono de Contacto y
Domicilio Constituido.

Domicilio Constituido *

Provincia * CIUDAD DE BUENOQS AIRES

Una vez editados los datos, se debera
Guardar y Salir.

Departamento * COMUMNA T

Localidad COMNSTITUCION

Calle
Piso / Dpto
Codigo Postal *
E-mail de contacto *
Teléfono

Observaciones

A

K

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
Presidencia de la Nacion




@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Mis Apoderados:
Son personas autorizadas por el usuario a gestionar tramites en nombre
suyo dentro de la plataforma de Tramites a Distancia.

Importante: Solo podran actuar como apoderados quienes figuren como
apoderados de ese CUIT en AFIP.
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Tramites a Distancia
Una vez que el apoderado ingresa a Tramitacion a Distancia con su @ Presidencia de la Nacidn
propio CUIT y Clave Fiscal, se presentara la siguiente pantalla:

‘ ANN CHRISTINE LESLIE ~

Seleccion del Titular

Seleccione el titular

20348134664 - ANN CHRISTI ~

20348134664 - ANN CHRISTINE LESLIE
307120004405 - ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA

Aqui, el Apoderado debera seleccionar quién sera el titular que ingresara a la
plataforma y realizara los tramites: si el mismo apoderado o la persona que lo apoderd.

inisterio de Modernizacion de la Nacion
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En caso de que una persona fisica o juridica quiera
que un Apoderado esté habilitado a usar el sistema
de Tramites a Distancia en su nombre, debera hacer

lo siguiente:
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Ingresar a la pagina de la AFIP con el CUIT y |la Clave Fiscal

/AP

ADMINISTRACION FEDERAL
ODE INGRESOS PUBLICOS

CLAVE FISCAL.

INGRESAR
e Por favor, complete los datos:

'y Ministerio de Modernizacion de la Nacion
Presidencia de la Nacion

TECLADO
SEGURO

CONSEJOS DE
SEGURIDAD

AYUDA

SOLICITE SU
CLAVE

:OLVIDO
SU CLAVE?
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Luego, dirigirse al Administrador de Relaciones de AFIP:

=R g Tt == TN =T F T
OE MNEGRESOS FUBLICOS

[IDD D EIU BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE
CUIT: 20-34813466-4

s Administrativos Clave Fiscal

9 Aceptacion de Datos Biométricos J 9 Aceptacion de Designacion

9 [Administrador de Relaciones de Clave Fiscal 9 Domicilio Fiscal Electronico

9 Turnos Web 9 e-Ventanilla

Servicios Habilitados

s Ganancias y Bienes - Nuestra parte s ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP
s Aportes en linea s Autorizacion de Impresion de Comprobantes

s CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES s Comprobantes en linea
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

s Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente s Convenio Multilateral - Padron Web

s Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero s Fiscalizacion Electronica
y de la seguridad social

s Mis Aplicaciones Web s Mis Retenciones
s Monotributo s Personal de Casas Particulares

- - o o & Rentas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires - Clave Ciudad

rl 2
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Hacer click en Adherir Servicio.

[ID D DU Administrador de Relaciones

AOMINISTRACION FEOERAL Servicio Administrador de Relaciones
O HMGRESOS FUBLICOS
Este servicio le permite gestionar {incerporar y revecar) autorizaciones para opel icios en nembre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios coficiales AFIP Los mismos se abren en 5 gnergentes para su mayor
>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona.

Utilizando el boton "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios. _

TRAMITES Y SERVICIOS Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para auterizar a ctras personas para acceder MNueva Relacion
a algun servicio en su nombre.

. Utiizando el botdn "Consultar” pedra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
- discriminades por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) v Representados (Personas CONSULTAR
que Ud. representa).

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social
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Aparecera la siguiente pantalla con la lista de Servicios. & oo aracen
Una vez desplegado los servicios del Ministerio de Modernizacion,
hacer click en Tramites a Distancia.

Otros accesos importantes

1. Autoridades

) Compras

— - MINISTERIC DE ECOMOMIA ¥ OBRAS PUBLICAS
3. Credencial Virtual DE LA PROVINGIA DE SANTA CitUZ =

4. Curriculum Vitae

5. Enlaces de Interés I

6. Estadisticas

7. Excombatientes de Malvinas wMinisterio de Modernizacion

AFIP
8. Guia Paso a Paso

¥ Servicios Interactivos

% Tramites a Distancia
Mesa de entrada electrénica del Gobierno Nacional

9. Micrositios
_ . @Yy Municipalidad, del Partido

9. Aportes en linea (‘:;} R eIy ack
11. ¢ Recibid una comunicacion

Municipalidad de la
AFIP? = (. de Cordoba

12. Validez de Comprobante

g Municipalidad'de Rio Cuarto

@ Municipalidad de Rosario

—% MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL
¥ DETUCUMAN

= SANNICOLAS
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[IU D [:Ilj Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuaric BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]
Actuando en representacion de BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]
AOMNISTRACION FEOERAL
OE MHMGRESOS FUBLICOS

Incorporar nueva Relacion

>>>» ACCESO CON CLAVE FISCAL
Butorizante (Dador) BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]

Representado BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4] v

33> TRAMITES Y SERVICIOS
Servicio Tramites a Distancia (Mivel de seguridad minimo requerido 2)

Representante BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [Clave Fiscal Nivel 3]

Autonomos

Contribuyentes Régimen

General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
!:::;':::thiasas Hacer click en Buscar.
Particulares

Operadores de Comercio

Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad

Social
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g Ij Administrador de Relaciones
92 Bienvenide Usuaric BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]

Actuando en representacion de BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]
AOMINISTRACION FEOERAL
OE NMGRESOS FPUBLICOS

Seleccidn del Representante a autorizar
»>>» ACCESO CON CLAVE FISCAL
Esta generando una nueva auterizacion para el servicio Tramites a Distancia (Mivel de seguridad minimo requerido
2). El servicio que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la auterizacion debera designar a una
persona Fisica con Clave Fiscal habiltada.

»»» TRAMITES Y SERVICIOS La persona BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]lo ha autorizado para delegar este servicio en su
nombre.

20384572198 ROMERO FERMANDO JOSE [Clave Fiscal Nivel

. CUIT/CUIL'CDI
Auténomos | suario i Cizbazin

COI’ITFibUY&I’It&S Regl men El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

General CONFIRMAR

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas

Particulares Ingresar el CUIT de quien serd el representante. Se
Operadores de Comercio ,
Exterior autocompletaran los datos.

Viajeros Luego hacer click en Confirmar.

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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g U Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuaric BARRAGUE SANTIAGO ENRIGUE [20-34813466-4]

g 2 Actuando en representacion de BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]
AOMIMISTRACIONM FEOERAL
OE MGRESOS FUBLICOS

Incorporar nueva Relacion

>>>» ACCESO CON CLAVE FISCAL
Autorizante (Dador) BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4]

Representado BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE [20-34813466-4] v

»»> TRAMITES Y SERVICIOS
Servicio Tramites a Distancia (Mivel de seguridad minimo requerido 2)

. Representante ROMERO FERNANDO JOSE [Clave Fiscal Mivel 3]
Auténomos

Contribuyentes Régimen

General
Empleadores 'T

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monofributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio

Exterior Hacer click nuevamente en Confirmar para
Viajeros finalizar el envio de apoderamiento.

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Informar al Representante/Apoderado que
debera ingresar a la pagina de AFIP y realizar
lo siguiente.
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Q Tramites a Distancia
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Hacer click en Aceptacion de Designacion.

/ALY

FOMIMHSTREACION EDEMMSL
DE iNSRESOS PUBLICOS

ROMERO FERNANDO JOSE
CUIT: 20-38457219-8
Clave Fiscal Nivel 3

Servicios Administrativos Clave Fiscgl

a Aceptacion de Datos Biométricos
a Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

a Turnos Web

9 Aceptacion de Designacion
Domicilio Fiscal Electronico

9 e-Ventanilla

Servicios Habilitados

e Ganancias y Bienes - Nuestra parte
e Administracion de puntos de venta y domicilios
e Comprobantes en linea

e Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, aduanero
y de la seguridad social

e Monotributo

e Presentacion de DDJJ y Pagos

e Sistema registral

e ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal AFIP
e Aportes en linea
e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente

e Fiscalizacion Electronica

e Personal de Casas Particulares

e Simplificacion Registral - Registros Especiales de Seguridad
Social

9 Trabajo en Blanco

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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DD U Aceptacién de Designacién
Bienvenide Usuaric ROMERO FERNANDO JO SE [20-38457219-8]

gz Artuando en representacion de ROMERQ FERNANDO JO SE [20-38457219-8]

AOMIMISTRACIONM FEOERAL
OE MGRESOS FUBLICOS

>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

Mis Relaciones Pendientes

- Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Acept: boossd
»>> TRAMITES Y SERVICIOS 20348134854 20384572198 20348134854 Tramites a Distancia 5| Pendiefte  Aceptar

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros Hacer click en Aceptar
Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad

Social

Accesos mas utilizados

1. ABC - Preguntas y Respuestas

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Una vez que obtenga el comprobante la persona ya estara
apoderada.

F. 3283/E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apellido y Nombre / Denominacién: BARRAGUE SANTIAGO ENRIQUE
CUIT: 20-346813466-4

Rubro 2. AUTORIZADO

Apellido y Nombre / Denominacion: ROMERO FERNANDO JOSE
CUIT: 20-38457219-8

Tipo de Autorizacion: Tramites a Distancia

Rubro 3. AUTORIZACION

El autorizante identific ado en el Rubro 1 autoriza a |a persona identificada en el Rubro 2, a utilizar y/o interactuar en su nombre y por su cuenta, con los servicios informaticos de esa Administracidn Federal de Ingresos Publicos que se detallan en el listado anexo a la
presente.

Dejo constancia que |a presente autorizacion podra caducar por |a voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracién Federal de Ingresos Publicos.

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El autorizado identificade en el Rubro 2 acepta la autorizacion otorgada por el autorizante identificado en el Rubro 1, para utilizar y/o interactuar en su nombre y por su cuenta, con los servicios informaticos de esa Administracion Federal de Ingresos Publicos que se
detallan en el listado anexo a la presente.

Esta autorizacion tendra vigencia a partir del 24/06/2016

Dejo censtancia que la presente auterizacion podra caducar por |a voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracién Federal de Ingresos Publicos.

/&% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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El botdn Inicio permite volver a la pagina principal desde
cualqujer sector de la plataforma.

T/amites a Distancia
Presidencia de la Nacion

N
L* LY
NUTINCACIONES

MUAVD TRAATE

MO DOCUAMENTOS CONSUILTAS
TAD CCTEANOS

Q Ministeno de Modermizacion
Presidencia de la Nacién
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L
L
El buzon de “Nuevo Tramite” muestra la

gama de tramites disponibles.
NUEVD TRAMITE

El Buzon de “Mis Tramites” muestra todos los

tramites que el ciudadano o un apoderado suyo

esta efectuando en sus tres estados (borradores,
MIS TRAMITES en curso y finalizados).

- . & - ~ _ - &
/2% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Tareas pendientes: cantidad de tareas de
subsanacion que debe realizar el Usuario.

El buzon “Mis Tareas” permite subsanar aquello que
desde la Administracion Publica nos hayan pedido
MIS TAREAS corregir o agregar sobre un tramite en curso.

El Buzon de “Mis Documentos Adjuntos” muestra

todos los documentos que el usuario ha utilizado para

tramitar (DNI, Estatutos, poderes, etc.) en el formato

. oficial electronico de la Ciudad de Buenos Aires. Estos
ADJUNTOS son reutilizables para cualquier otro tramite.

2% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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A
A , .
“ El buzdn de “Consultas” permite consultar, con los datos
del expediente, tramites que el usuario haya iniciado por
CONSULTAS TAD.

Cantidad de Notificaciones pendientes que recibe el Usuario.

En el buzon “Mis Notificaciones” el usuario recibe

O
M notificaciones fehacientes respecto a tramites que

MIS tiene en curso.
NOTIFICACIONES

2% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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El buzéon de “Documentos Externos” sirve para recibir
-) documentos relacionados a expedientes en los que el

usuario no tuvo ningun tipo de participacion. Es de uso
DOCUMENTOS

EXTERNOS casi exclusivo de juzgados en la Ciudad de Buenos Aires.

2% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Despliega los Términos vy
Condiciones de la Plataforma
de Tramitacion a Distancia.

Despliega el Manual
de Usuario.

Términos y Condiciones Requerimientos Técnicos Manual de Usuario | Preguntas Frecuentes

Despliega los Requerimientos Técnicos Despliega un listado de

que el ciudadano debe cumplir para el Preguntas Frecuentes para
perfecto funcionamiento de la aplicacion. sriEEr 8 s Ve em.

/2% Ministerio de Modernizacion de la Nacién
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Como iniciar un tramite mediante

Tramitacion a Distancia

/&% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Al cliquear el icono de “Nuevo Tramite”, se
desplegaran las opciones de los tramites

A p— disponibles, divididos en grupos de tramites.

- . & - ~ _ - &
/2% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Lista de tramites disponibles

@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién
1_’;} Inicio = Tramitacion a distancia = Muevo Tramite & CABEZONVER BELINO ~

Seleccion de tramite
Buscar Tramites n

Registros

» Altade Dominio COM.AR @
» Inscripcion Proveedor - Persona Juridica @
» Inscripcion Proveedor - Agrupacion de Colaboracion / Unién Transitoria de Empresas @

» Inscripcion Proveedor — Persona Fisica @

MIra Menu

Terminos y Condiciones Reguerimientos Tecnicos Manual de Usuario | Preguntas Frecuentes

Ministerio de Modernizacién
Presidencia de la Nacién
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Tramites a Distancia
En Buscar Tramites se puede consultar tramites por palabras que & e
contenga el nombre del mismo.

Buscar Tramites‘ Juridica ‘“

Alta de Dominio COM.AR @

Inscripcion Proveedor - Persona Juridica @

Inscripcion Proveedor - Agrupacion de Colaboracién / Union Transitoria de Empresas €

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica @

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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0 Este icono indica los requisitos que deben cumplirse para llevar DT
adelante el tramite.

Requisitos del tramite
Proyecto de instalacidn electromecdnica

Quign puede realizar el tramite: Autorizados o profesionales habilitados.
Documentos:

1. - Plano/s para estudio en DWF.

2. - Certificado de Uso Conforme.

3, - Encomienda profesional extendida por el correspondiente Consejo Profesional.

4, - Solicitud de permiso de instalacidn (firm ada por el profesional, propistario o represantante).

7. - Boleta y Pago de Derechos. Descargar formularig

Arancelamiento
Es arancelado de acuerdo a la Ley Tarifaria vigente,
El timbrado se efectda en la Caja de Valores del GCBA, ubicada en el Hall del 3°piso de edificio. (ala calle Tte Gral Juan Dominga Perdn).

Ante cualguier consulta se puede realizar
En Mesa de Entradas de la Direccidn General de Registro de Obras y Catastro, Carlos Pellegrini N2291 3° Piso (A la Calle Sarmiento) y su seguimiento se debera
efactuar en la Direccidn de Registro de Instalaciones,

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

e El siguiente icono muestra que el tramite conlleva un pago.

Presidencia de la Nacion

Q Inicio > Tramitacion a distancia > Nuevo Tramite & ANN CHRISTINE LESLIE ~

Registros

é Tramites a Distancia

»  Depdsito de Obra Inédita - Musica o Letra | @

Renovacion de Obra Inédita - Musicao Letra @0
Inscripcion Proveedor - Persona Juridica @
Inscripcion Proveedor - Agrupacion de Colaboracion / Unién Transitoria de Empresas @

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica @

Gestion de Dominios de Internet

» Consulta / Registro de Dominio €@

Inspeccion General de Justicia

Certificado Digital de Inscripciones @
Certificado Simple de Inscripciones €@
Certificado Simple de Balances @

Certificado Digital de Balances @
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Al hacer click sobre el tramite, en |la parte superior de la pantalla, apareceran los pasos
a seguir.

Estos tres pasos son iguales en todos los tramites, Unicamente cambia su contenido
segun las necesidades de cada tramite.

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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é Tramites a Distancia
a SO Presidencia de la Nacién

Se observan los Datos del Solicitante (titular y apoderado, si corresponde) vy el
Domicilio constituido.

é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

Q Inicio = Tramitacion a distancia = Muevo Tramite & CABEZONVER BELINO ~

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

@ Requisitos del tramite

Datos del Solicitante

Datos Personales

Mombre y Apellido CABEZONVER BELINO
Primer Nombre * BELINO
Segundo Nombre
Tercer Nombre
Primer Apellido * CABEZONVER

Seaundo Anellido

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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é Tramites a Distancia
Paso Z Presidencia de la Nacion
Se observa la Documentacion Obligatoria y/o Adicional que se debe cargar

para la realizacion del tramite.

Q Inicio = Tramitacidn a distancia = Nuevo Tramite ‘ CABEZONVER BELINO ~

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

@ Requisitos del tramite

A continuacion podra subir archivos respetando un tamafio maximo de 20MB y las siguientes extensiones permitidas: pdf, doc, docx, x1sx, jpg.
jpeg. png. bmp, gif, tiff, tif, html, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podra subir uno o mas archivos para cada
uno de ellos. Los documentos indicados con (+) permiten cargar mas de un archivo al presionar el boton (+). En los demas solo es posible
subir un archivo, por lo que si su documento consta de mas de un archivo, debera conformarlos en uno solo.

Seleccione un documento a subir.

Documentacion Obligatoria

Ity Documento Nacional de Identidad

Ity Poder con facultad para intervenir en todo el proceso de licitaciones y contrataciones

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Al hacer click sobre el nombre de cada documento que a subir, Qmm,amm.a
, . Presidencia de la Nacién
apareceran 3 opciones de carga:

Subir archivo desde:

Documentacion Obligatoria

- B Mis Documentos
) ) @® Mi pc .
I Poder con facultad para intervenir en todo el proceso de licitaciones y contrataciones B DoCuMmentos
notificados

@ Arrastre el archivo aqui

& Mis Documentos Abrir el buzén de “Mis documentos Adjuntos” (documentos utilizados
Adjuntos en otros tramites)

@Arrastre el archivo aquf Arrastrar tus archivos desde la PC o pendrive.

NOTA: Si elige cargar la documentacion desde Mi PC, no arrastrar el archivo hasta Arrastre el
archivo aqui.

/&% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
37 Presidencia de la Nacion
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@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Abrir el buzén de “Mis notificaciones” (documentos que han sido
notificados por TAD). Importante: esta opcion de carga incluye los
notificados certificados notificados por TAD como resultado de otro tramite previo

al que se esta realizando.

NOTA: Se debera subir un solo archivo por cada documento obligatorio.

La Unica referencia en la que se podra subir mas de un archivo por documento es

aquella que lleva el signo (+) junto al nombre del documento requerido.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Una vez cargada la documentacion, se observara el nombre del archivo @ s aoiinc
. . Presidencia de la Nacién
debajo de la referencia.

Documentacion Adicional

I Documento MNacional de Identidad

ﬂ Permite eliminar el Archivo que se subid.

et El botdn Atras va al Paso 1.

Siguiente » El botdn Siguiente confirma los documentos subidos y avanza al Paso 3.

Guardar y Salir El boton Guardar y Salir lleva a |la pantalla de Seleccién de Tramites.

inisterio de Modernizacion de la Nacion
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Algunos tramites poseen formularios que se deben completar digitalmente. @ Trémites a Distancla

. , . Presidencia de la Nacion
Los mismos apareceran en pantalla al momento de hacer click sobre el
nombre del documento.

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Certificado Digital de Inscripciones

© Requisitos del tramite

A continuacion podra subir archivos respetando un tamafio maximo de 20MB v las siguientes extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podra subir uno o més archivos para cada
uno de ellos. Los documentos indicados con (+) permiten cargar mas de un archivo al presionar el botén (+). En los demas solo es posible
subir un archivo, por lo que si su documento consta de més de un archivo, debera conformarlos en uno sdlo.

Seleccione un documento a subir.

Documentacién Obligatoria

I} Pedidos de informes

—> Por ejemplo, al hacer click sobre “Pedidos de Informes”

_. Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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El usuario debera completar el siguiente formulario. Cada uno de
los formularios varia dependiendo del tramite que se quiera realizar.

Datos del profesional

Matricula N*

Datos del propietario o titular

Primer nombre

Segundo nombre

Tercer nombre

Primer apellido

Segundo apeliido

Tercer apellido

E-mail

Teléfono

CUIT N*®

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

Calle y altura:

Calle y altura

Parcela:

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
Presidencia de la Nacion
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Cada uno de los formularios finaliza con 2 botones: @ Trémites a Distancla

Presidencia de la Nacién
Guardar

Una vez completado el mismo, se debera hacer click en Guardar. Al instante,
aparecera un nuevo boton: Modificar.

Este botdn se utilizara sdlo si el usuario desea modificar algun dato del formulario.

m En caso de no modificar ningun dato, luego de Guardar se procedera a Cerrar.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Puede haber casos donde al hacer click en Guardar, no aparezca el botdn Q Trémites a Distancia
oo Presidencia de la Nacién
Modificar.

ESTO INDICA QUE UNO DE LOS DATOS DEL FORMULARIO ES ERRONEO O NO SE
COMPLETO UN CAMPO OBLIGATORIO DEL FORMULARIO.

Al revisar el formulario, se observaran mensajes que indican cuales son los
campos gue se deben modificar:

20111111112888 [ <A El CUIT debe contener 11 digitos X ]

CUIT N°

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

Calle y altura: <2 Mo se permite vacio o espacios en X
blanco.
Dehe especificar un valor

diferente

Calle y altura Comuna: Barrio:

Seccion: Manzana: Farcela:

Una vez modificados, se procedera nuevamente a Guardar y Cerrar.

/&% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
7 Presidencia de la Nacion




é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Paso 3

Este paso es de revision de lo cargado en los PASOS 1y 2.

é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

Q Inicio = Tramitacion a distancia = Muevo Tramite & CABEZONVER BELINO -

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

@ Requisitos del tramite

Datos del Solicitante

Datos Personales

Mombre y Apellido CABEZONVER BELINO
Primer Nombre * BELINO
Segundo Nombre
Tercer Nombre
Primer Apellido * CABEZONVER

Seaundo Anellido

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
Presidencia de la Nacion




é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Paso 3

También se observan los documentos ingresados, ya con su numero de documento oficial.

Documentacion Obligatoria l

Nombre

Documento Macional de |dentidad: DOCPE-2016-00009421- -MM

=3 e

@ confirmar operacion Permite confirmar el tramite.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Luego de Confirmar Operacion, se observara un Resumen de Operacion Q frimies  Ditance
encia de la Nacién
con el numero de expediente.

Resumen de Operacion

informacion  Su expediente se ha generado con éxito Permite descargar los
documentos, entre
ellos la caratula del
expediente.

Tipo de tramite  Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

Codigo de expediente  EX-2016-00009432-APN-MM

Documentos asociados

Fecha de
Creacién Numero de Documento Referencia Acciones

26/05/2016  PV-2016-00009433- -APN Caratula

26/05/2016 RE-2016-00009431- -MM Presentacion Ciudadana ®
26/05/2016 DOCPE-2016-00009421- -MM Documento Macional de Identidad ®

«— Anterior 1 Proxima —

Aqui el tramite ya se encuentra generado.

/2% Ministerio de Modernizacion de la Nacién
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Una vez iniciado el tramite:

Cligueando en el icono de “Mis Documentos”, se
podra acceder a todos los documentos cargados
y generados para los tramites efectuados.

MIS DOCUMENTODS
ADJUNTOS

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién
f;} Inicio = Tramitacion a distancia = Mis Documentos & CABEZONVER BELINO -

Documentos Propios

Buscar.

Fecha de
Creacion Namero de Documento Referencia Acciones
26/05/2016 RE-2016-00009032- -MM Presentacion Ciudadana ®

26/05/2016 RE-2016-00009431- -MM Presentacion Ciudadana ®

26/05/2016 RE-2016-00009426- -MM Presentacion Ciudadana

26/05/2016 DOCPE-2016-00009425- -MM Documento Nacional de Identidad

26/05/2016 RE-2016-00009424- -MM Poder con facultad para intervenir en todo el proceso de
licitaciones y contrataciones

Permite descargar el documento.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Una vez iniciado el tramite y
obtenido el numero de

expediente:

/&% Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Cligueando en el icono “Mis Tramites” se pueden ver
los tramites en las tres etapas: Borradores, En curso y
e Finalizados.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Los Borradores son aquellos tramites que todavia no se confirmaron ) rimtaes it i
y no poseen numero de expediente. Pueden continuarse en cualquier momento.

Q Inicio = Tramitacion a distancia > Mis Tramites & CABEZONVER BELINO -

Tramites Propios

Borradores

Buscar.

Fecha Nombre del Tramite Motiva Acciones

26/05/2016 Inscripcion Proveedor — Persona Fisica n B

26/05/2016 Inscripcion Proveedor — Persona Fisica n B

«— Anterior 1 Proxima —

Permite continuar con el tramite en el Paso donde se lo dejo.

Permite eliminar el borrador.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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En Curso estan aquellos tramites que ya tienen numero de expediente y @Trém"mmm“
estan siendo procesados dentro de la Administraciéon Publica.

Presidencia de la Nacién

Buscar

Ultimo
Fecha Codigo de expediente Nombre del Tramite Estado Destino Motivo Apoderado Acciones
26/05/2016 EX-2016-00009432-APN-MM Inscripcion Proveedor — Iniciacion MM Inscripcion

Persona Fisica Proveedor —
Persona Flsica

26/05/2016 EX-2016-00009427-APN-MM Inscripcion Proveedor — Subsanacion Inscripcion
Persona Fisica Proveedor —
Persona Fisica

26/05/2016 EX-2016-000092714-APN-MM Inscripcion Proveedor - Iniciacion Inscripcion
Persona Juridica Proveedor - Persona
Juridica

25/05/2016 EX-2016-00008927-APN-TESTSADE Alta de Dominio COM.AR Subsanacion TESTSADE Alta de Dominio
COM.AR

25/05/2016 EX-2016-00009007-APN-TESTSADE  Alta de Dominio COM.AR Iniciacion TESTSADE Alta de Dominio
COM.AR

«— Anterior 1 2 Praxima —




Presidencia de la Nacién

Acciones de tramites En Curso: @ Trémites a Distancia

n Permite visualizar los documentos del expediente.
Se puede tomar vista Sin suspension de plazos o Con suspension de plazos.

Solicitar Vista

In Sin Suspension de Plazo

Con Suspensién de Plazo

© Cancelar
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Acciones de tramites En Curso:

Se podran descargar los documentos oficiales correspondientes a cada

documentacién adjuntada al tomar vista sin suspension de plazos.
Visualizacion de Documentos

Expediente EX-2016-00009432-APN-MM

Documentos asociados

Numero de Documento Referencia

PV-2016-00009433- -APN Caratula
RE-2016-00009431- -APN Presentacion Ciudadana
DOCPE-2016-00009421- -APN Documento Macional de Identidad

PV-2016-00009434- -APN Pase

«— Anterior

© Cancelar

Permite descargar el documento.

Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Acciones

@
@
@

@

Proxima —




Presidencia de la Nacién

Acciones de tramites En Curso: Q Trémites a Distancia

Solicitar Vista

Tomar vista del expediente con suspension de plazos genera
automaticamente un nuevo expediente donde la Direccion General Legal y
Técnica correspondiente se expide respecto a si corresponde o no que el
usuario tome vista del expediente suspendiendo los plazos del mismo.

Esta accion extiende significativamente la duracidon del tramite. En caso de
querer tomar vista del expediente, puede recurrirse a la toma de vista sin
suspension de plazos.

%y Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Tramites a Distancia

En Finalizados se pueden ver los tramites generados por el usuario que ya é Presidencia de la Nacién
se encuentran archivados.

Finalizados

Buscar.

Fecha Codigo de expediente Nombre del Tramite Motivo Acciones

26/05/2016 EX-2016-00009104-APN-MM Inscripcion Proveedor - Persona Juridica

25/05/2016 EX-2016-00008973-APN-TESTSADE Alta de Dominio COM_AR n

+— Anterior 1 Préxima —

n Permite Visualizar Expediente (toma de vista sin suspension de plazos).
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Q Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

El buzon “Mis Tareas” permite subsanar aquello
qgue desde la Administracion Publica nos hayan
pedido corregir o agregar sobre un tramite en

MIS TAREAS Curso.

Cada vez que envien una tarea, el usuario recibira un email a su casilla personal

indicando que tiene una nueva tarea y debera ingresar a la plataforma de
Tramitacion a Distancia.

%y Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Tramites a Distancia

Se debera hacer click en Mis Tareas y se observaran las tareas pendientes. @ Presidencia de la Nacién

Tareas Pendientes

Buscar

Fecha Expediente Tramite Motivo Enviado Por Acciones

26/05/2016  EX-2016-00009427-APN-MM  Inscripcion Proveedor — Corregir archivo de poder MM - PVD -
Persona Fisica

«— Anterior 1 Préxima —

Cada una de las tareas indica la fecha en la que fue enviada, a qué expediente
pertenece, a qué tramite, bajo qué motivo se envia la subsanacion y qué reparticion la
envia.

- Permite Ejecutar la tarea de subsanacion.

inisterio de Modernizacion de la Nacion
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Presidencia de la Nacién

Al hacer click en Ejecutar tarea, se observara la siguiente ventana: é Trémites a Distancia
Detalle de Tarea

Fecha de publicacion  26/05/2016
Originante MM - PVD
Expediente EX-2016-00009427-APN-MM

Motive Corregir archivo de poder

==

Hacer click para realizar la tarea.
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. , . Lo @ ;:in:::iet:nac?;’;:nr;an.acidn
En este momento, el usuario debera realizar los 3 PASOS iniciales para
cumplir con la tarea de subsanacion.

Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

En el PASO 2 sélo se debera adjuntar el documento que enviaron a subsanar (puede ser
la correccion de un documento cargado anteriormente o el pedido de un nuevo
documento).

1%y Ministerio de Modernizacion de la Nacion
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Una vez confirmada la operacion en el PASO 3, se visualizara el siguiente g Trémites a Distancia
mensaje:

Presidencia de la Nacién

é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién
f;} Inicio > Tramitacion a distancia = Ejecutar Tarea & CABEZONVER BELINO ~

Resumen de Operacion

Informacién La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito.
Tipo de trdmite Inscripcién Proveedor — Persona Fisica
Codigo de expediente EX-2016-00009427-APN-MM

Documentos asociados

Fecha de
Creacion Numero de Documento Referencia Acciones

26/056/2016  RE-2016-00009206--MM Poder con facultad para intervenir en todo el ®
proceso de licitaciones y contrataciones

© Cerrar

«— Anterior | 1 Préxima —
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

0
v En el buzon “Mis Notificaciones” el usuario recibe
M notificaciones fehacientes respecto a tramites que

MIS tiene en curso.
NOTIFICACIONES

- . & - ~ _ - &
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Luego de hacer click en Mis Notificaciones, se visualizara la siguiente @ rimiesaDisance
encia de la Nacién
pantalla:

@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Q Inicio = Tramitacién a distancia = Mis Notificaciones
Notificaciones Recibidas

Buscar
Fecha Cddigo de expediente Motivo Acciones

26/05/2016 EX-2016-00009427- -APN-MM Se envia notificacion

26/05/2016 EX-2016-00009104--APN-MM Su tramite finalizd con exito.

Se observara el dia en que se envid la notificacion, el numero de expediente y el motivo.
Las mismas son archivos digitales correspondientes a disposiciones, consultas catastrales,
certificados, etc.

u" Permite descargar el documento.
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é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Cligueando el icono de “Consultas” se puede consultar el area
en la que se encuentra el expediente y su estado.

CONSULTAS




é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

@ Afio . Numero m Area

Para la Consulta de Expedientes se deberan completar
los siguientes datos:

eAno,

eNumero de Expediente,

eReparticion.

Luego, hacer click en Buscar.
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Q Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Para mayor informacion podés
contactarnos enviando un mail a:

Mesadeayudatad@modernizacion.gob.ar
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